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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

Nome do Tipo de Processo: CORONAVIRUS - AUTODECLARAGAO DE SAUDE

Descrigao: Processo a ser utilizado pelo empregado do Conselho no registro de autodeclaragdo
de saude relacionada ao Coronavirus, nos termos da INP n2 268, de 22/02/2021.

Base Legal: Instrucdao Normativa da Presidéncia n? 268, de 22 de fevereiro de 2021:

e Autodeclaracdo empregado com mais de 60 anos, ndo portador de doenga crénica ou de
risco para o Covid-19: § 22 do art. 29;
e Autodeclaracdo doenca pré-existente: § 32 do art. 29.

Nivel de Acesso: Restrito.
e Art.31da LAl (Lei 12.527/2011)

INFORMACOES IMPORTANTES / INSTRUCOES INICIAIS

Finalidade: O referido processo e o preenchimento da autodeclaragcdo tém por finalidade dar
conhecimento ao Conselho, através do Nucleo de Recursos Humanos, sobre:
e 0s empregados pertencentes ao grupo de risco da Covid-19, em razdo de doengas
cronicas;
e 0s empregados com mais de 60 (sessenta) anos de idade que ndo sejam portadores de
doencas cronicas ou de risco para Covid-19 que solicitam e se responsabilizam em
retornar ao trabalho presencial.

Regramento Geral: Disposto na Instrucdo Normativa da Presidéncia n? 268, de 22 de fevereiro
de 2021.

Protecdo das Informacdes e dados pessoais: E de inteira responsabilidade do CREA-RS e do
Nucleo de Recursos Humanos (NRHU) a guarda e a manutencdo em seguranca das informacdes e
dados pessoais dos empregados, seguindo os preceitos da Lei n2 12.527/2011 (LAIl) e da Lei n2
13.709/2018 (LGPD).

Area dona do Processo: Ntcleo de Recursos Humanos (NRHU)

Quem deve registrar este processo:. O préprio empregado.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO (POP)

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:
12 Passo: Iniciar Processo:
Tipo de processo: NRHU: Coronavirus - Autodeclaracao de Saude
Especificacdo: Nome completo do colaborador

22 Passo: Incluir Tipo de Documento (Interno):
a) Autodeclaracdo para empregado com mais de 60 anos, ndo portador de doenca crbnica
ou de risco para o Covid-19 que deseja retornar as atividades presenciais utilizar o tipo de
documento: Autodeclaragao de Saude - Termo de ciéncia e Responsabilidade
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b) Autodeclaracdo de doenca pré-existente utilizar o tipo de documento: Coronavirus -
Autodeclaragdo de Saude (CAS)
Descri¢cao: Nome completo do colaborador

o Preencher completamente o documento (ndo alterar o texto);
o Assinar documento eletronicamente.

42 Passo: Encaminhar o processo a Unidade Controle de Ponto e Plano de Sauide (UCPS).

IMPORTANTE:

Inclusdo de documentos externos e a guarda dos mesmos:

O colaborador (a), caso interprete necessaria a complementacdo de informacgdes através de
documentos nao produzidos no SEl (externos), podera inclui-los, porém, serd sua a
responsabilidade de guarda dos documentos fisicos originais que por ventura forem incluidos
no processo, ficando o Crea-RS resguardado da apresentagdo futura dos originais pelo
funcionario em caso de necessidade.

DEMAIS TRAMITAGOES

Andlise e Conclusao do processo no SEI:

Ao receber o processo eletrénico, a UCPS avaliard se o0 mesmo cumpre os requisitos
necessarios e descritos neste Padrdo Operacional de Procedimentos (POP).

Requisitos ndo cumpridos:
52 Passo (a): O processo sera instruido pela UCPS e enviado novamente ao colaborador
para corregao;

Requisitos cumpridos, a UCPS concluird o processo:
52 Passo (b): Incluir o Tipo de Documento (Interno): Termo de Conclusao de Processo
Descri¢ao: Conclusdo do Processo
o Preencher o completamente o documento;
o Assinar documento eletronicamente;
o Clicar no icone “Concluir Processo”.
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